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Fiche N°1 — Abonnement CFE

Comment adhérer au Club Fédéral des Enseignants ?

)
LOngIet Configuration = Personnes en fonction

Liste des personnes en fonction

i————— -\
Qualite Fonction Structure Nom Prénom Droits Abonnement CFE
4 Dirigeant  Président Bureau DUPONTEL Anne Gestionnaire du Club ¥
_.j' Dirigeant Membre Bureau HERBERT Raphaél Aucun droit _.5
(4 Enseignant Directeur Sportf () RAVON Mart Super Administrateur s '3
|4 Enseignant Entraineur 8\ BLONDELLE Bruno Super Administrateur F
j Pemanent Webmaster Veuillez contacter -.c:*r:I:-;ue:::e-:dl,:!cn!ez de cet enseignant ne sont peszjcu'.] Super Administrateur j
4 Pemmanent \Webmaster TRAN Christophe  Super Administrateur Fi
|# Permanent \Webmaster SICARD Charles Super Administrateur o
:"f Enseignant Enseignant tous publics 0 DELCAMPE Olivier Aucun droit i 5’
:'f Enseignant Enseignanttous publics LAPEYRE Jean Michel  Aucun droit L4 ﬁ

Dipléme d'Etat JEPS Tennis - Moniteur

LCocher les enseignants et le président dans la colonne « Abonnement CFE »

Les personnes concernées recevront alors de la DTN une
confirmation et tous les documents utiles.




Fiche N°2 — Saisie des niveaux

Comment attribuer en nombre des niveaux aux enfants ?

r N
Onglet Adhérent > Gestion = Faire le filtre « licencié en 2016 au club » = Rechercher
\ /
Numeéro de licence |:|
Catégorie de licence
Licenci¢ en v| [2016 | O Au club ou ailleurs @ Au club O Ailleurs
Fidélité licence depuis |:| années (min) de fidélité au club
‘ La liste de tous les licenciés du club apparait ‘
- 4
‘ Cliguer sur « Saisie des niveaux » (en bas de page) ‘
//. -\‘.
Modifier les niveaux de jeu des enfants en masse en sélectionnant dans la colonne
« nouveau niveau »
y
Nom Prénom Sexe Né(e) en Eﬁ:{:i? Niv/Clst gi(‘),:;zau
£ ABRAMYAN Giorgi @ 28/10/2007 2968884 X (2016) 8 -Niveau violet |Sé|ectionner v|
_g ADAM jules @ 28/01/2010 2518068 E (2016) 5 -Niveau blanc [Sélectionner v
2 ANDREOLI Andrea @ 24112005 7247987W (2016)  [10-Niveau [Sélectionner v]
_g ANGLIO Anne-Chloé @l 19/08/2007 2438846 U (2016) 8 -Niveau violet |Sé|ectionner v|
¥ ATTOU yanis @ 09102006 3120104 S (2016) SR [siectionner v]
¥ AUBRY olivier @ 261122005 08879190 (2016)  [ENNEEUNCUGSII [Sélectionner v]
B

Appuyer sur « Valider les nouveaux niveaux des joueurs » en bas de page




Fiche N°3 — Saisie des plateaux

Comment renseigner un plateau pédagogique sur ADOC ?

£ N
[Onglet Enseignement - Plateaux (rencontres pédagogiques) 2> Ajouter
. . V' é . . \
Renseigner la date du plateau, le libellé, le niveau, nombre de gargons et nombres de filles
prévisionnel = Enregistrer
() Espace Adhérent (¢) Espace Gestionnaire
Résultat
|
Date Libelle Niveau Nombre de gargons  Nombre de filles [ ]
[¥ 191122015 E}'z;e:” pédagogique Ej't’]g:“ 8 (4) 8 O

[Ajouter les noms des enfants qui ont participé au plateau pédagogique

Date du plateau B
Libens
Niveau
Nombre de garcons (4)
Nombre de filles

[} Enregistrer

4 éléments trouves.

Nom Prénom Sexe Niveau Tél. fixe Tél. portable Courriel ]
AUBRY olivier H [9 -Niveaurouge | 06.98.93.27.60 O
BIARD Tristan H |9 Niveaurouge | 06.64.70.49.06 m
BONNET Mathis H [10 -Niveau rouge | 06.17.06.74.74 O
BOUDET Basile H |9 Niveaurouge | ]



Fiche N°4 — Communication Adhérents

Comment communiquer avec les adhérents pour des informations sur Galaxie ?

Exemple : Galaxie 9 ans orange garcons le 19 décembre 2015

" Onglet Communication = Messages = Ajouter = Faire le filtre « licencié en 2016 au club »
.+ Hommes + Niveau 1 (orange) + age réel de 9 a 9 a la date du 19/12/2015

Nom | | Code Postal [ ]
Prénom | | Ville |
Sexe Adhérents avec email
Regroupement familial | Chef de famille uniquement [_]
. = Volonte d'étre licencie dans —r
Numero de licence |:| un autre clup L Indifférent -—

Catégorie de licence [-— Indifférent — ~ Agede [ Ja[_ ]

Licencié en ~| [2016 ~| O Au club ou ailleurs @ Au club O Ailleurs

Fidélité licence depuis [ | ann&es (min) de fidelité au club

Niveau de [Niveau 1 v a|Niveau 1 v Ageréelde [ Ja[g | aladatedu [19/1272015 ||o]
Date application [ |[.]

Cliquer en bas sur « Valider la cible »

b

P ~

La liste des enfants répondant aux critéres apparait, « Valider la cible » en bas a droite

b -

Créer le message avec les informations, ne pas oublier de renseigner I'objet du mail (infos
diverses, dates plateaux ou compétitions Galaxie)

=

Cliquer sur pré-visualiser puis envoyer
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