GUIDE SUR LA SAISIE
DECENTRALISEE DES TOURNOIS

L'homologation en ligne se veut plus pratique pour l'ensemble des utilisateurs. Elle
concerne, pour la saison 2024 en Ligue de Provence-Alpes-Cote d’Azur, tous les tournois
a savoir :

-Galaxie Tennis (8 a 10 ans) Epreuves Mixtes uniquement
-Jeunes (11 ans a 18 ans)
-1¢re Catégorie
-2¢me Catégorie
-3éme Catégorie
-TMC Adultes - Vert - Jaune
TMC Jeunes - Vert - Jaune
-Interne

Périodes de saisie des tournois via I'application ADOC

Tournois se terminant entre Date limite de saisie sur ADOC
Le 1°" septembre 2023 et le 31 janvier 2024 2 juillet 2023
Le 1°" février et le 31 aolt 2024 15 octobre 2023

L’étude du calendrier débutera dés le
lendemain des dates ci-dessus
Il est donc important de respecter ces dates.

Attention : Il est demandé que tous les tournois jeunes (Galaxie et/ou U12 a U18)
soient réalisés sur une demande spécifique.

Si les dates de vos tournois Seniors et Seniors Plus ne sont pas exactement les
mémes, les demandes d’homologation doivent étre faites de maniére séparée.

Une grande partie des réponses a vos questions se trouvent dans ce guide que nous vous
invitons a consulter.

Pour toute difficulté que vous rencontrerez, n'hésitez pas a contacter le Comité 13.
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> Etape 1 : Se connecter a ADOC

ASeules les personnes possédant les droits de Super Administrateur ou Gestionnaire
1 et 2 pourront avoir accés a la saisie décentralisée des tournois.

Connexion

Connectez-vous en utilisant les mémes identifiants que sur les sites FFT
Ten'Up, Proshop FFT, FFT TV, la billetterie ou la boutique Roland-Garros

Identifiant

Mot de passe

@

Mot de passe oubli¢ ?

CONNEXION

Pas encore de compte ?

Inscrivez-vous sur Ten'Up

f e zl2l2|B|2)E|2lt
s wifoct ﬂhi 3|8 |2 |2 (242 Eii.iﬁ
its és E - o e - = -
S oo |E |2 |5 |2 |2 |232892323 33
TlE |3 |£ |2 |£929292824
% © -] S|5|5|5 |55
A

Configuration/Paramétrage

Réservation

Communication

Licence

Enseignement

Saisie des niveaux (M12)

Gestion financiére

Suivi des préléevements

Recettes/dépenses

Compétition - Equipes

Compétition -
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Etape 2 : Aller sur l'onglet compétition puis sur « Nouvelle demande

d’homologation »

Jean-Patrick REYDELLET (SA)
LIGUE PROVENCE-ALPES-COTE D'AZUR (62 ...

stion des

Offici

s de la compétition

Etape 3 : Choisir le type de demande en fonction de la catégorie du tournoi

COMITE

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

62L0 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

62L0 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

6210 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

62L0 Comité (L0) de la LIGUE PROVENCE ALPES COTE DAZUR

CAT. TOURNOI 4

Format Court Adulte

TMC Dames

TMC Messieurs

Tournoi 1ére Catégorie

Tournoi 2éme Catégorie

Tournoi 3&éme Catégorie

Tournoi Galaxie Tennis 8/10 ans

Tournoi Hors Catégorie

Tournoi Interne

Tournoi Jeunes

Tournoi Vert Adultes

Tournoi Vert Jeunes 11/18 ans

Cliquez sur le [+ en fonction du type de tournoi

TOURNOI DEBUTANT ENTRE LE

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

ETLE &

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

01/09/2019

OUVERTURE

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

FERMETURE 4

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

30/08/2019

STATUT &

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

DATE D'EXTRACTION MIN

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

01/09/2018

Remarque : Il est important de veiller au respect des délais fixés (période du tournoi, délais de saisie)
car il sera ensuite impossible d’accéder aux fonctionnalités de I'application en cas de retard.
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> Etape 4 : Saisir les différents champs

> Informations générales

Nouvelle demande

Informations générales
Installation

— Veuillez Choisir — v
Catégorie tournoi

Tournoi 3éme Catégorie

Galaxie Tennis ?

(O oui Non
Tournoi interne
() oui Non

Autorisation "Courts mappartenant pas au club”

Parcourir

Libellé Date de début
Format match Horaire
— Veuillez Choisir — W -— Veuillez Choisir — ~
Préqualification Toumnoi multi-chance
Ooui @ Non (Ooui @ Non
Tounoi commun Tournoi CNGT
(O oui @ Nen () oui Non

Date de fin

Modéle de balle

— Veuillez Choisir —

Tournoi avec poules

Coui @ Non
Balles offertes aux perdants
(Coui @ Non

b

- Si le tournoi utilise des installations autres que celles du club, joindre la demande officielle.

- Si une ou plusieurs épreuves comportent des poules, n‘oubliez pas de cocher la case « Oui »
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e Juge-Arbitre

Juge arbitre

Demande de dérogation juge arbitre hors ligue

| B Parcourr
Nom Licence Adresse
Email Tél domicile Tél bureau Tél portable

En cliquant sur « rechercher » un panneau de saisie apparait.

Juge arbitre

Veuillez indiguer le début du nom pour les licenciés du
club, oule n* de licence sur 7 caractéres

|@ Supprimer HQ Rechercher

Nom Licence

Email Tél domicile

Si les informations concernant le juge-arbitre sont erronées, elles sont modifiables par ADOC si le
juge-arbitre est membre du club ou sinon grace a son espace « Ten'Up ».

Si le/la juge-arbitre n'est pas licencié(e) dans la ligue, joindre I'accord du président de la Commission
Régionale d’Arbitrage de la ligue d’origine du juge-arbitre.

Un JAT1 souhaitant également officier dans un autre club doit demander a la Ligue une autorisation
spécifique.

La recherche du JA peut se faire par numéro de licence ou par nom (si le juge-arbitre fait partie du
club).
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¢ Montant

Montant
Montant total des prix en espéces € Estimation du montant total des prix en lots €
0.00 0.00

e Il s'agit du montant pour l'intégralité des épreuves du tournoi
e Pas de prix en espeéces pour les tournois jeunes 11/18 ans ;

e Gestion des Inscriptions

Gestion des inscriptions

Inscription en ligne Date d'ouverture des inscriptions en ligne Paiement en ligne Paiement en ligne obligatoire

(Ooui (C)Non (Ooui @ Non (Ooui @ Non

e La déclaration au niveau de la gestion des inscriptions se fait sur ADOC (et non plus sur I’AEI).
4 possibilités :

-Inscription par courrier

-Inscription en ligne sans paiement

-Inscription en ligne avec paiement en ligne optionnel.
-Inscription en ligne avec paiement en ligne obligatoire.

La saisie des inscriptions en ligne (avec ou sans paiement) n‘empéche pas le juge-arbitre de faire
des inscriptions directement depuis son espace AEI

A Le cochage proposant le paiement en ligne s’affiche uniquement si le club a fait les différentes
démarches spécifiques. Une fois I'homologation validée, il est possible de modifier les critéres de gestion
des inscriptions en contactant le Comité/la Ligue.
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e Engagement

Engagement

- Veuillez Choisir --- v

— Veuillez Choisir —

Installation principale Adresse (suite
Correspondance du club organisateur,
Juge arbitre

Spécifique

e Siles informations déja pré-rempliés concernant I'installation ou le correspondant du club
organisateur sont erronées, merci de contacter la ligue ou le Comité Départemental afin
de faire les corrections.

e Validation

Prélevement

s le document "RAPPELS IMPORTANTS'

m Je mengage a respecter les consignes contenues d

Le cochage des « rappels importants » est obligatoire et entraine I'apparition d’une nouvelle
fenétre indiquant les différents rappels. Il suffit ensuite de cliquer sur « enregistrer ».

Apres avoir cliqué sur « Enregistrer » de nouveaux onglets apparaissent.

< Entéte ourts te Epreuves fi atl C émentaires LIl ’>
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Les prochaines actions peuvent étre faites a la suite ou ultérieurement. Dans ce dernier cas, vous
vous reconnecterez, irez dans l'onglet « compétitions » puis dans le menu « gestion des
homologations » pour retrouver votre demande d’homologation en statut « brouillon ». (Veillez
a vérifier le millésime sportif — Mettre 2024. Une homologation pourra étre validée uniquement a
la fin du processus de saisie de demande d’homologation.

> Etape 5 : Renseigner l'onglet « courts »

Les courts sont prédéfinis en fonction des informations enregistrées sur ADOC. Il suffit au club
d’affecter les courts ou se joue le tournoi (une ou plusieurs surfaces).

S’il y a des erreurs sur le nombre de courts et/ou sur la surface, merci de contacter la ligue ou votre
comité départemental

Cocher les surfaces - puis cliquer sur « sauvegarder »

Surfaces
Béton poreux D Dalles plastiques D Enrobé poreux C] Gazon naturel C] Gazon synthétique
() Moguette (O Parquet (O Resine O save (O Tapis cacutchouc
(O Tapis synthétique O Tereartificielle () Terre battue traditionnelle
‘Sauvegarder
4 éléments trouvés n ‘@|
N° COURT SURFACE COUVERTURE ISOLATION / CHAUFFAGE 'OMNISPORT ECLAIRE HOMOLOGUE PAR LA LIGUE D
Complexe La Pioline 35 ch. albert Guigou 13290 LES MILLES
1 Courtn"1 Béton poreux Non Qui Qui
2 Court n*2 Béton poreux Non Oui Qui
3 Court n*3 Béton poreux Non Oui Qui
4 Courtn°4 Béton poreux Non Oui Oui
sétime [1] ()]

> Etape 6 : Renseigner |I'onglet « Comité de Tournoi »

Entéte Courts Comité tournoi Epreuves Joueurs et Paiements

Aucun résultat trouvé

Ajout de membre

REYDELLET Jean-Patrick - 8740010 K (2018) ‘

Grace aux 3 premiéres lettres (membre du club uniqguement) ou au numéro de licence, il est facile de saisir
les personnes du Comité de Tournoi.

Pour rappel, le Comité de Tournoi doit étre composé d’au moins trois membres. Ils doivent étre majeurs
et licenciés sur le millésime de I'homologation (le juge arbitre ne peut pas en faire partie).
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> Etape 7 : Renseigner I'onglet « Epreuves »

Entéte Courts Comité tourno Epreuves Joueurs et Paiements
Aucun résultat trouvé
Réduction adhérent Jeune / € Réduction adhérent Adutte €
0.00 0.00
Réduction par épreuve supplémentaire Jeune € Réduction par épreuve supplémentaire Adulte €
0.00 0.00
+/ Valider les réductions
Nature épreuve Catégorie age Format match
Simple Messieurs v 13/14 ans v 1-3 sets & 6 jeux v
Classement Min Classement Max Tarif adulte €
--- Veuillez Choisir --- --- Veuillez Choisir --- l q 10

EreEE

AUne épreuve Open est une épreuve ouverte a tous les classements. En conséquence, si la
case « Oui » est cochée, il n‘est pas possible de renseigner des fourchettes de classement.

A Il suffit d’ajouter les épreuves (une par une) sur la méme homologation en précisant
différentes informations (nature —catégorie d’age - format des matchs - classement -tarifs).

> Etape 8 : Renseigner I'onglet « Informations complémentaires »

Ajout d'un onglet "Informations complémentaires" dans les homologations de tennis permettant
aux clubs de renseigner librement des informations concernant leur tournoi, qui seront affichées
sur leur fiche tournoi dans TEN'UP.

Entéte Courts Comité tourn Epreuve: Informations complémentaires Joueurs et

es informations comp

). Ces informatio

Commentaire

B E & - | o @M= ® O Bsouce
BT US|

Styles - | Normal - | Police - | Taille - A- B

I
£

body p
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TOURNOIS GALAXIE TENNIS 8/10 ANS

ASur le format Orange, les clubs ne peuvent organiser que des compétitions MIXTES.
En conséquence, il est nécessaire de remplir « Simple Messieurs » et d’autoriser les

filles.

Nouvelle épreuve

Nature épreuve

Simple Messieurs

Niveau Orange ~

Filles autorisées 7
©Qoui ONon

Les tournois Orange, devront se faire sous forme de TMC avec le Format 5.

Conditions de jeux
{Orange}
Niveau Max

Niveau Orange

Format match

6-2sefsadjeux ptdecik v

Tarif jeune €

Les joueurs de niveau rouge peuvent désormais participer aux tournois Orange selon les
mémes regles d’inscription que les joueurs orange.

Sur le format Vert, les clubs ne peuvent organiser que des compétitions MIXTES.

Les compétitions Vertes se déroulent avec le classement FFT. Il est demandé de déclarer
OPEN pour les classements.

Nouvelle épreuve

Nature épreuve

Simple Messieurs

Filles autorisées ?
©Qoui ONon

Les tournois Vert, devront se faire sous forme de TMC avec le Format 7.

Conditions de jeux
{verty
Classement Max

N1

Format match

7-2selsasjeux; pidécit v

Tarif jeune €

Fermer
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TOURNOIS VERTS

Il est possible de créer des compétitions de niveau vert en :
Uil2, U14, U16, U188, Seniors et Seniors Plus.

Les tournois Verts U12 sont des épreuves MIXTES.
(pour cliquer sur « Filles autorisées », il faut enregistrer |’épreuve puis revenir dessus.)

Ces épreuves sont réservées aux NC/4%me Série. Afin d’assurer de la cohérence sur
I'’ensemble du territoire de la Ligue, il est demandé de déclarer le Format 6 pour ces
épreuves.

6 -2 sets a 4 jeux ; pt décis|

Simple Messieurs v 13/14 ans v

NC v 3071 v 1 1

st

Pour les U12, U14, U16 et U18, choisir la catégorie de tournois :
Tournois Verts Jeunes 11/18 ans

Pour les Seniors, choisir la catégorie de tournois :
Tournoi Vert Adultes

LES FORMATS DE MATCHS

Format 1 : 3 sets a 6 jeux
Format 2 : 2 sets & 6 jeux. 3™ set : super jeu décisif a 10 points
Format 3 : 2 sets a 4 jeux, point décisif, Jeu décisif 3 4-4, 32™ set : super jeu décisif & 10 points
Format 4 : 2 sets a 6 jeux, point décisif, 3°™ set : super jeu décisif a 10 points
Format 5 : 2 sets a 3 jeux, point décisif, Jeu décisif & 2-2, 32™® set : super jeu décisif & 10 points
Format 6 : 2 sets a 4 jeux, point décisif, Jeu décisif a 3-3, 3°™ set : super jeu décisif a 10 points
Format 7 : 2 sets & 5 jeux, point décisif, Jeu décisif a 4-4, 3°™ set : super jeu décisif a 10 points
Format 8 : 3 sets a 6 jeux, point décisif
Format 9 : 3 sets a 5 jeux, point décisif, Jeu décisif a 4-4

Format Spécifique : 1set a 9jeux, point décisif, jeu décisif a 7 points a 8-8
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> Etape 9 : Valider la demande d’homologation

AUne fois la demande terminée, il est obligatoire de valider la demande d’homologation. Pour
cela, il suffit de retourner sur I'onglet « Entéte » puis cliquer sur « Soumettre a la Ligue » qui se
trouve en bas de la fenétre. Cette action est obligatoire.

‘ SETEEAREE '

Si des renseignements sont manquants (Comité de Tournoi, Epreuves, etc.), cette action sera
impossible.

[l n'est pas possible de soumettre les informations a la ligue tant que les
informations suivantes ne sont pas renseignées :

* I'homologation doit au moins contenir une épreuve
+ |e comité de tournoi doit étre renseigné
¢ le juge-arbitre doit étre renseigné

* aumoins une surface doit étre sélectionnée

Fermer

Une fois que I'homologation est soumise a la Ligue, le juge-arbitre va recevoir un mail automatique
de no-reply@fft.fr avec les dates du tournoi et les épreuves organisées afin de valider la prise en
charge du tournoi.

> Etape 10 : Attendre que le juge-arbitre valide la prise en charge du tournoi

ACette procédure est obligatoire. Sans action du JA, l'avancement de la demande
d’homologation est bloqué. La validation de la demande se fait sur le compte AEIL. Veillez a
vérifier le millésime sportif

Application des Epreuve dividuelles

Lo 15
Ausun
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Suivi sur ADOC - Actions du JA & Commission Compétente

-Si le statut est « Brouillon », la demande d’homologation n’est pas compléte. Aucun
mail n‘est envoyé au juge-arbitre afin de valider cette derniere.

Entéte Courts Comité tournoi Epreuves
——

Statut demande homologation Statut acceptation JA

Brouillon Brouillon

-Si le statut d’acceptation du JA est en « Attente », le juge-arbitre n'a fait aucune action
sur son compte AEI. La demande restera obligatoirement « En Attente ».

Entéte Courts Comité tournoi Epreuves
Statut demande homologation Statut acceptation JA
En attente En attente

-Une fois la demande d’homologation « Validée », le code de I'homologation sera
complété.

Entéte Courts Comité tournoi Epreuves
——

Statut demande homologation Statut acceptation JA

Validée Acceptée
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